■クラブアドレス設定の指針
RIではこれまで、クラブのメールアドレス登録をするには、クラブ会員や事務局職員個人の連絡先データに掲載していただいておりました。しかし、最近のシステムアップデートにより、クラブ本体の情報にクラブの代表連絡先アドレスを掲載出来るようになりました。
変更イメージ例：



通常は『クラブ事務所のメールアドレス＝クラブの代表連絡先』になると思います。上記のようにして頂くことで半期報告等の重要メールをより確実にお届けすることが可能となります。
特に強制ではありませんが、できる限り次ページの流れに従ってメールアドレス設定をしていただけますようお願い申し上げます。

★ポイント１

メールアドレスの重複登録は出来なくなりました。１つのアドレスはお一人様（又は一事務所）限定となります。その結果、以前のようにメールアドレスを持っていない会員の為に全員事務所のアドレスで連絡先を埋める、という事は出来なくなっています。

★ポイント２

　最低限でもクラブ代表連絡先アドレスがクラブ本体の情報に登録されていれば、会長幹事等のメール連絡先は空白でも問題ありません。また既に使っていないアドレスや、普段ほとんどチェックしていないアドレスが残っているのであれば削除しておいた方が好ましいです。
★ポイント３
クラブ役員に一人でもメールアドレスを登録していない人が居ると、定期的にRI本部よりメールアドレスを登録してくださいという案内メールが送られます。ですがポイント２をご対応頂ければその他の処置は必要ありません。

■メールアドレス調整の流れ















【ＡＦＴＥＲ】





クラブ　→　クラブ事務所のアドレス





会長　→　未登録（持っていない）


幹事　→　幹事自身のアドレス


事務局員　→　未登録（見せたくない）





【ＢＥＦＯＲＥ】





会長　→　クラブ事務所のアドレス


幹事　→　幹事自身のアドレス


事務局員　→　クラブ事務所のアドレス





現会長、現幹事、現事務局職員いずれかの方で会員アクセスにログインする。





「最新クラブデータ」に進む。





既に代表アドレスが正しく登録されている





「クラブの定住所と連絡先情報」を確認する。





Ｅメールの欄が空白


又は違っている








正しいアドレスを入力・保存する。


（「閲覧・変更」→「Ｅメール」を「編集」、または「追加」）





保存できた





エラーが出る





クラブ会長に、


「クラブアドレスの登録・調整を日本事務局に


依頼します。軽微な影響が出るかもしれませんが


その場合は追って詳細をお伝えします。」


と事前にご案内ください。





日本事務局にクラブアドレス登録及び重複解消の


依頼をメールで行う。<rijapan@rotary.org>








作　業　完　了








