
2012 年 11 月 12 日

ロータリー・クラブ会長／幹事／事務局職員 各位

お世話になっております、国際ロータリー日本事務局の島村です。第三回はクラブデータの更新

についてお知らせいたします。

◎クラブの最新情報反映

例会情報／クラブ住所／クラブメールアドレスなどの情報は、会員アクセスログイン直後のメニ

ュー『最新クラブ・データ』内にあります。変更があった時はなるべく間をあけずに更新してくだ

さい。特に毎年クラブ事務所が変わるクラブは住所情報を常に最新にしていないと半期報告書など

重要書類が正しく配送されない恐れがあります。

■注意点

☆入力はすべて半角英数文字、米国方式で行う。

⇒米国のシステムを使っているので半角カタカナや全角文字は不具合の元です。

☆ガバナー事務所／ロータリーの友／日本事務局などには必要に応じて別途連絡する。

⇒日本事務局以外は会員アクセスと繋がっていません。

⇒クラブ事務所の移転に限ってはその時点で把握が必要なので日本事務局にも別途連絡願いま

す。日本事務局では会員アクセスのデータを見に行くことはできますが、何時どのクラブに変

更があったのか知る術がありません。

☆使い方がわからなかったら先ず奉仕室職員に聞く！！

⇒クセのあるシステムなので悩んでいるより聞いた方が早いことも多々あります。お気軽にお問

い合わせください。

なお、会長・幹事及び事務局職員の次年度分登録についても上記『最新クラブ・データ』から行い

ますがこちらの説明は次回に予定しております。
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