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ロータリー・クラブ会長／幹事／事務局職員　各位
お世話になっております、国際ロータリー日本事務局の島村です。最終回は次期クラブ役員の登録についてお知らせいたします。
◎次年度のクラブ会長／幹事／事務局職員登録
　米国本部からも別途案内があると思いますが、極力年内に次年度のクラブ会長／幹事／事務局職員を会員アクセスから登録してください。登録していただいた情報は公式名簿掲載や役職毎のRI配信メールに使われます。
会員アクセスログイン⇒最新クラブ・データ
⇒役員項目のすぐ上にある『クラブ役員を追加する』をクリック
⇒ステップ１でまず人を選んで追加
⇒ステップ２で『次期役員に追加』を選択する
⇒ステップ３で役職を選択する。任期は自動で次の一年分がセットされる。
◎事務局職員もオンラインで継続処理できるようになりました
　これまで事務局職員の方には１年毎に継続申請の用紙をご提出いただいておりましたが今回からはオンラインで自力登録することも可能になりました。
会員アクセスログイン⇒最新クラブ・データ
⇒役員項目のすぐ上にある『クラブ役員を追加する』をクリック
⇒ステップ１で会員一覧の更に下にある領域から職員を選択。
⇒ステップ２で次期役員に追加を選択する
⇒ステップ３で『常任事務職員／常任事務局長』を選択する。
！重要！
上記手順で登録ができれば日本事務局への報告は不要ですが、事務局職員自身でこれを行う場合は必ず次期クラブ会長承認の元に作業を行ってください。
オンライン継続処理が出来るのは既に事務局職員登録が済んでいる方のみです。新規でのご登録や、年度をまたいで期限切れになってしまった場合は従来通り所定用紙にてご依頼承ります。
一連の役職登録が終わりましたら、念のため会長・幹事の連絡先情報を開き内容が最新であるかご確認ください。Eメールは普段連絡のとれるアドレスで登録することを強く推奨しております。個人のアドレスが無い場合はクラブ事務所の物でも問題ありません。半期報告書をメール受信で希望されているクラブの場合は特に影響が大きいのでご注意ください。
国際ロータリー日本事務局
奉仕室　島村　耕介
〒115-0045

東京都北区赤羽2-51-3、NS3ビル1階
Tel: 03-3903-3161

Fax: 03-3903-3781

E-mail: kousuke.shimamura@rotary.org
国際ロータリー日本事務局


奉仕室臨時ニュースレター


第四回『次期クラブ役員の登録』








