■メールによる2014-15年度役員報告
データセンターにメールで報告を行う場合は以下の参考例をご活用ください。
記載する内容が無い場合や次年度も変更が無い項目は省略でも構いませんが、なるべく多くの情報をご記入いただけますようお願いいたします。
データセンターは国外にあり、反映作業も外国人スタッフが対応しておりますのでメール作成は半角英数文字での入力が必須となります。
メール作成例　※赤文字は説明用のコメントです。
宛先: data@rotary.org

件名: 2014-15 Club Officer Report(Akabanebashi Rotary Club)
[2014-15 Club Information] 
Name: Akabanebashi Rotary Club　　　　←クラブ名
Club ID: 99999　　　　　　　　　　　　←クラブID番号
E-Mail: akbn-rc@nantoka.com　　　　　 ←クラブ事務所としてのメールアドレス
 Meeting Day: Monday　　　　　　　　　 ←2014-15年度の例会曜日
 Meeting Time: 18:00　　　　　　　　　 ←2014-15年度の例会時間
 Meeting Location: XYZ Hall, 1-1-1 Nani-machi, Minato-ku, Tokyo 111-2222 Japan
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 ↑2014-15年度の例会場所
[2014-15 Club President]
Name: Akira Toriyama　　　　　　　　　←次年度クラブ会長氏名
Member ID: 1234567　　　　　　　　　　←会員ID番号
E-Mail: xxx@yyyyy.co.jp　　　　　　　 ←次年度クラブ会長自身のメールアドレス
[2014-15 Club Secretary]
Name: Yoshihiro Togashi　　　　　　　 ←次年度幹事氏名
Member ID: 987654　　　　　　　　　　 ←会員ID番号
E-Mail: yyy@zzzzz.ne.jp 　　　　　　　←次年度クラブ幹事自身のメールアドレス
[2014-15 Executive Secretary]
 Name: Hiromi Arakawa　　　　　　　　　←次年度事務局職員氏名
Working since 2013-14?: Yes　　　　　 ←2013-14年度から継続の場合はYes、違えばNo
